 Утвержден
приказом Управления
Федерального казначейства 

по Архангельской области 

 






                        от 11 июня 2009 г. № 329
Регламент 

проведения работы по приостановлению операций по счетам в валюте 

Российской Федерации, открытым участникам  бюджетного процесса

в учреждениях Центрального банка Российской Федерации и кредитных организациях в нарушение бюджетного законодательства 
Российской Федерации 
(в редакции Приказа Управления от 13.11.2010 № 24-31-03/690)
1. Общие положения

        Настоящий Регламент разработан в целях организации деятельности структурных подразделений Управления при проведении работы по выполнению приказа Министерства финансов Российской Федерации от 23.04.2009 г. №36н «Об утверждении Порядка направления Федеральным казначейством и его территориальными органами представлений о приостановлении операций в валюте Российской Федерации по счетам, открытым участникам бюджетного процесса в учреждениях Центрального банка Российской Федерации и кредитных организациях в нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации».
Сокращения:

В настоящем Регламенте используются следующие сокращения:

Управление – Управление Федерального казначейства по Архангельской области;

Операционный отдел – Операционный отдел Управления Федерального казначейства по Архангельской области;
Юридический отдел – Юридический отдел Управления Федерального казначейства по Архангельской области;
Информация - Информация учреждения Центрального банка Российской Федерации о счетах открытым федеральным бюджетным учреждениям, финансовым органам и бюджетным учреждениям в структурных подразделениях Банка России и кредитных организациях (филиалах);
Уведомление - Уведомление о необходимости закрытия учреждением (органом) банковского счета;

Представление - Представление о приостановлении операций по банковскому счету;
Счета - Счет № 40106 "Средства федерального бюджета, выделенные государственным организациям", счет № 40503 «Счета организаций, находящихся в федеральной собственности. Некоммерческие организации», счет № 40302 «Средства, поступающие во временное распоряжение бюджетных учреждений», счет № 40201 «Средства бюджетов субъектов Российской Федерации», счет № 40202 "Средства бюджетов субъектов Российской Федерации, выделенные государственным организациям", счет N 40203 "Средства бюджетов субъектов Российской Федерации, выделенные негосударственным организациям", Счет №  40603  "Счета организаций, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности. Некоммерческие организации", Счет N 40204 "Средства местных бюджетов", счет N 40205  "Средства местных бюджетов, выделенные государственным организациям", счет N 40206 "Средства местных бюджетов, выделенные негосударственным организациям", счет N 40703 "Счета негосударственных организаций. Некоммерческие организации".
2. Описание: 
2.1. Административный отдел (Приемная руководителя Управления) регистрирует и передает на резолюцию Руководителю Управления Информацию, поступившую от Главного Управления Банка России по Архангельской области;
2.2. Приемная руководителя Управления передает Информацию на исполнение по резолюции руководителя Управления. 

2.3. Ответственный исполнитель  Операционного отдела проводит анализ информации Главного Управления Банка России по Архангельской области и осуществляет следующие действия:

2.3.1. Счета в кредитных организациях не открыты – готовит докладную записку на имя руководителя Управления с предложениями о принятии информации к сведению;
2.3.2. Счета бюджетным учреждениям (финансовым органам) открыты на балансовых счетах  на территории Архангельской области:
· При отсутствии в Управлении информации о наличии нормативных правовых актов органов государственной власти  Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления (далее – нормативно-правовых актов) в соответствии с которыми  бюджетные учреждения имеют право осуществлять операции со средствами на счетах, открытых им в учреждениях банков, ответственный исполнитель Операционного отдела в течение трех рабочих дней после получения информации Главного Управления Банка России по Архангельской области готовит  письменный запрос о представлении копий указанных нормативно-правовых актов (далее – запрос). Запрос вручается лично представителю соответствующего бюджетного учреждения (финансового органа) с проставлением отметки  о вручении на копии запроса. В случае невозможности вручения указанного запроса лично представителю соответствующего бюджетного учреждения (финансового органа) запрос передается в Административный отдел, направляется Административным отделом по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в следующие сроки: в день получения запроса от Операционного отдела, если запрос передан в первой половине рабочего дня, не позднее следующего рабочего дня, если запрос передан во второй половине рабочего дня. 

(в редакции Приказа Управления от 13.11.2010 № 24-31-03/690)
· При поступлении в Управление копий нормативных правовых актов от бюджетного учреждения (финансового органа) ответственный исполнитель Операционного отдела передает поступившие документы не позднее следующего рабочего дня после поступления документов в Управление, ответственному исполнителю Юридического отдела для проверки соответствия требованиям пункта 3 Порядка.
 (в редакции Приказа Управления от 13.11.2010 № 24-31-03/690)
· В  случае непредставления бюджетным учреждением (финансовым органом)  нормативных правовых актов  по  истечении пяти рабочих дней со дня получения запроса, Управление оформляет отдельно по каждому счету, открытому бюджетному учреждению, Уведомление.

2.4. Уведомление оформляется в четырех экземплярах. Три экземпляра Уведомления вручаются лично представителю бюджетного учреждения (финансового органа), в отношении которого установлен факт не закрытия в банке счетов. В случае невозможности вручения Уведомления лично оно направляется  по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

Четвертый экземпляр Уведомления с датой и подписью представителя бюджетного учреждения (финансового органа) о получении Уведомления, либо при направлении по почте заказным письмом с уведомлением  о вручении заказного письма с отметкой о вручении или об отказе адресата в получении заказного письма хранится в Операционном отделе.

Срок исполнения Уведомления бюджетным учреждением (финансовым органом) не должен превышать 3 рабочих дней со дня его получения  представителем бюджетного учреждения (финансового органа).
2.5. В случае непредставления в Управление Уведомления с отметкой учреждения банка о закрытии счета, по истечении 6 рабочих дней со дня получения бюджетным учреждением (финансовым органом) Уведомления, Операционный отдел оформляет отдельно по каждому счету Представление.
Представление заполняется в пяти экземплярах, из которых один экземпляр хранится в Операционном отделе, четыре экземпляра Представления не позднее рабочего дня, следующего за днем вынесения Представления, направляются Операционным отделом Управления для исполнения в учреждение банка, в котором открыты счета бюджетного учреждения (финансового органа), для исполнения с обязательным обеспечением подтверждения факта и даты получения учреждением банка Представления.

Представление  подлежит исполнению учреждением банка не позднее следующего рабочего дня после его получения.

Первый экземпляр Представления с отметкой учреждения банка о получении направляется учреждением банка в Управление не позднее следующего рабочего дня после его получения.

Второй экземпляр Представления направляется учреждением банка в Управление не позднее следующего рабочего дня после приостановления операций на счете с соответствующей отметкой учреждения банка.

Третий экземпляр Представления при закрытии бюджетным учреждением (финансовым органом) счета, по которому ранее были приостановлены операции, банк направляет в Управление не позднее следующего рабочего дня после закрытия счета с соответствующей отметкой учреждения банка.

Четвертый экземпляр Представления хранится в учреждении банка.

Приостановление операций по счетам бюджетного учреждения (финансового органа) в учреждении банка означает прекращение учреждением банка операций по списанию средств, за исключением перечисления на основании платежного поручения бюджетного учреждения (финансового органа) суммы остатка денежных средств с его  счета, открытого в учреждении банка, на счет Управления (финансового органа), открытый в учреждении банка,   в соответствии с пунктом 7 Порядка.

2.6.Представления и Уведомления регистрируются ответственным исполнителем Операционного отдела отдельно по каждому балансовому счету в Журнале регистрации Уведомлений о необходимости закрытия счета и Представлений о приостановлении операций по счету (далее – Журнал). Журнал ведется в электронном виде. По завершению финансового года Журнал распечатывается на бумажный носитель, оформляется в установленном порядке.

(в редакции Приказа Управления от 13.11.2010 № 24-31-03/690) 

2.7. При получении от бюджетных учреждений нормативных правовых актов операционный отдел  готовит письмо на отзыв направленного ранее Представления с указанием номера, даты Представления, наименования бюджетного учреждения, номера счета, операции по которому приостановлены.
                                                                                        Приложение
                                                                                                         к Приказу Управления
                                                                                         от 11 июня 2009 г. № 329
Блок-схема алгоритма организации и

проведения работы по приостановлению операций в валюте

Российской Федерации по счетам, открытым участникам  бюджетного процесса в учреждениях Центрального банка Российской Федерации и кредитных организациях в нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации в УФК по Архангельской области















































Получение одного экземпляра Представления с отметкой банка о получении 





Конец





Контроль за соблюдением сроков оформления Представления





Направление четырех  экземпляров Представления в банк, в котором открыты счета бюджетного учреждения (финансового органа)





Приостановление операций по счетам бюджетного учреждения 


(финансового органа) в банке





Операционный отдел / Юридический отдел





Контроль за соблюдением сроков оформления Уведомления





Направление трех  экземпляров Уведомления бюджетному учреждению (финансовому органу)





Получение Управлением одного экземпляра Уведомления с отметкой банка о закрытии счета бюджетному учреждению (финансовому органу)





Получено?





Оформление и регистрация Представления отдельно по каждому счету 


по истечении шести рабочих дней со дня получения бюджетным учреждением (финансовым органом) Уведомления 


(пять экземпляров)





Да














Все документы получены? 





Оформление и регистрация Уведомления о необходимости закрытия счета по истечении пяти рабочих дней со дня получения запроса





Нет





Да





Оформление и регистрация Уведомления о необходимости закрытия  счета














Нет





Да





Нет





Получение всех необходимых нормативных правовых документов





Нет





Направление запроса в бюджетные учреждения (финансовые органы) о представлении нормативных правовых документов





Да





Все документы в наличии? 





Операционный отдел





Проверка наличия всех необходимых нормативных правовых документов





Информирование руководителя Управления (докладная записка)





Да





Счета открыты?





Нет





Анализ информации Главного Управления Банка России по Архангельской области





Передача на исполнение в операционный отдел внутреннего контроля





Регистрация, передача на резолюцию руководителю Управления





Приемная Управления





Получение информации от Главного Управления Банка России по Архангельской области о счетах





Начало





Передача документов в юридический отдел для проверки соответствия требованиям Порядка





Порядок распространяется на счета? 
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